РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУНСКИЙ РАЙОН

                                                                      ГЛАВА 

НОВОЧУНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Постановление

От 20 ноября 2012 года № 62

п.Новочунка

	
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов  в эксплуатацию  при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных  на территории Новочунского  муниципального образования»
	
	


                В целях обеспечения реализации прав граждан при осуществлении  ввода объектов в эксплуатацию  при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Новочунского муниципального образования, руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации  от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением главы администрации Новочунского муниципального образования  № 28 от 25.11.2011 года «Об утверждении Правил разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Новочунского муниципального образования», статьями 6,32 Устава Новочунского муниципального образования, 

                                                                 ПОСТАНОВЛЯЮ:

             1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства», расположенных на территории Новочунского муниципального образования. (Приложение к настоящему постановлению).

             2. Опубликовать настоящее постановление в газете Информационный вестник» и разместить на официальном сайте администрации Новочунского муниципального образования.


             3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

                                                                                                                         Л.Е.Ларионова

Приложение 

                                                                                                            к  постановлению 

главы Новочунского

                                                                                                     муниципального образования

                                                                                                         20.11.2012 г. № 62

Административный регламент 

                                        предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Новочунского муниципального образования» 

1. Общие положения 

            1.1  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Новочунского муниципального образования» (далее - Регламент и муниципальная услуга соответственно)  разработан в целях установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечню документов и согласований, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, доступности результатов предоставления данной Муниципальной услуги, а также определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

Муниципальной услуги. 

          Полномочия по предоставлению Муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

1.2.1.  Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ; 

1.2.2.  Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации»; 

1.2.3.  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

1.2.4.   Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

1.2.5. Федеральным законом от 30 июня 2006 года № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

1.2.6. постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

1.2.7. Соглашениями между администрациями сельских и городского поселений района и администрацией Новочунского муниципального образования о передаче полномочий в области архитектуры и градостроительства. 

1.3. Муниципальная услуга реализуется по заявлению физических и юридических лиц, осуществляющих строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта, на основании разрешения на строительство, выданного администрацией  Новочунского муниципального образования.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку  предоставления  муниципальной услуги  по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции капитального ремонта

2.1 Порядок информирования о правилах исполнения

муниципальной функции

        2.1.1. Информация по процедуре исполнения Муниципальной функции и предоставляется: -  непосредственно в Администрации: 
-  с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- с использованием средств массовой информации.

       2.1.2. Сведения о местонахождении и адресах Администрации:

- почтовый адрес: 665530 Иркутская область, Чунский район, п.Новочунка, ул.Толстого,15

- адрес электронной почты: novochunkaadmi@yandex.ru
       2.1.3. При ответах на устные обращения граждан (по телефону или лично) специалист корректно информирует обратившихся о порядках и сроках  исполнения муниципальной функции, основаниях для отказа в исполнении муниципальной услуги, основаниях для отказа в исполнении муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую граждан информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

      2.1.4.  В ответах на письменные обращения граждан должны указываться фамилия, инициалы и номер служебного телефона должностного лица (исполнителя).

      2.1.5. При ответах на устные обращения граждан (по телефону или лично) специалист корректно информирует обратившихся о порядках и сроках  исполнения муниципальной услуги, основаниях для отказа в исполнении муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую граждан информацию по вопросу исполнения муниципальной услуги.

      2.1.4. График приема получателей муниципальной услуги: понедельник, вторник, среда, четверг – с 9-00 до 18-00 часов, обед с 13-00 до 14-00 часов, пятница с 9-00 до 13-00 часов

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1.  Специалист  Администрации в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (далее – Разрешение) осуществляет проверку наличия документов, указанных в части 2.3 раздела 2 настоящего Регламента, проводит проверку на соответствие требованиям статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осмотр объекта капитального строительства и принимает решение о выдаче застройщику Разрешения или подготавливает мотивированный отказ в выдаче такого Разрешения.

2.2.2. В случае если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.

2.2.3. Разрешение оформляется в количестве двух экземпляров по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги является подача застройщиком в письменной форме заявления на имя главы Новочунского муниципального образования.

2.3.2. В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» до 01 марта 2015 года не требуется получение разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию, а также представление данного разрешения для осуществления технического учета (инвентаризации) такого объекта, в том числе для оформления и выдачи технического паспорта такого объекта.

2.3.3. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Для получения разрешения на ввод объектов в эксплуатацию к заявлению, указанному в пункте 2.3.1 настоящей части, прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схему, отображающую расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанную лицом, осуществляющим строительство (либо застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) необходимо передать в Администрацию.

-заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54  Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.3.4. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы в соответствии с исчерпывающим перечнем документов, изложенным в части 2.3 раздела 2 настоящего Регламента.

2.3.5. Истребование документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства, при приеме документов, не допускается.

2.4.   Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

- выдачу Разрешения либо отказ в выдаче Разрешения.

3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для выдачи Разрешения.

3.2.1. При приеме документов необходимо заявление с приложением комплекта документов, указанных в части 2.3 раздела 2 настоящего Регламента.

3.2.2. Специалист Администрации устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность,  проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в части 2.3 раздела 2 настоящего Регламента. 

 Специалист Администрации сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии  инициалов и даты.  

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов специалист Администрации уведомляет заявителя о наличии таких фактов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

3.2.4. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Администрации помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. 

3.2.5. Специалист Администрации регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции, в котором указываются:

- регистрационный номер;

- дата поступления заявления;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя.

3.2.6. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 20 минут. 

3.3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги.

3.3.1.Специалист Администрации, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче Разрешения, в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в части 2.3 раздела 2 настоящего Регламента, определяет их соответствие требованиям законодательства, проводит осмотр объекта капитального строительства, если не осуществлялся государственный строительный надзор, выявляет отсутствие оснований для отказа в выдаче Разрешения.

3.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче Разрешения специалист Администрации оформляет Разрешение по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

3.3.3. В разрешении на ввод объекта в эксплуатацию должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Состав таких сведений должен соответствовать установленным в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана.

3.4. Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию или об отказе в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

3.4.1. Разрешение, заявление и документы, указанные в части 2.3 раздела 2 настоящего Регламента, направляются главе Новочунского муниципального образования для подписания.

3.4.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в части 2.3 раздела 2 настоящего Регламента, специалист Администрации, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче Разрешения, подготавливает проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) и направляет его с приложением всех материалов главе Новочунского муниципального образования для подписания.

3.4.3. Принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в выдаче такого разрешения осуществляется не позднее чем через десять дней со дня предоставления заявителем документов, указанных в части 2.5 раздела 2 настоящего Регламента.

3.4.4. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе в выдаче Разрешения выдается или направляется заявителю не позднее следующего рабочего дня со дня принятия такого решения. 

3.4.5. Специалист Администрации, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче Разрешения, помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения о вводе объекта в эксплуатацию, в дело.

3.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Заявитель получает отказ в предоставлении муниципальной услуги в случаях, если в представленных застройщиком материалах отсутствуют документы, предусмотренные в части 2.3 раздела 2 настоящего Регламента, а также в случаях несоответствия:

- объектов капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- объектов капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- параметров построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

3.5.2. Основанием для отказа в выдаче Разрешения, кроме вышеуказанных, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае Разрешение выдается только после передачи безвозмездно специалисту Администрации сведений о площади, высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет  заместитель главы Новочунского муниципального образования, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги 

4.2. Ответственность за неполное и некачественное предоставление муниципальной услуги несут непосредственно исполнитель и  заместитель главы Новочунского МО

5.  Порядок обжалований действий по выдаче  разрешений на строительство 

           5.1. Потребители муниципальной услуги вправе обжаловать действия по выдаче разрешения на строительство и решения, принятого  по результатам его рассмотрения, в судебном  порядке,  предусмотренном  законодательством Российской Федерации.

                                                                                                                                                                                                                                                 Приложение 

                                                                                                            к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги                                                                                              

                                                                                                          «Выдача разрешений на ввод объектов в                                                                                                                                                                                                                          эксплуатацию при осуществлении 

строительства, реконструкции, капитального

 ремонта объектов капитального строительства

 на территории Ноаочунского

 муниципального  образования»
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