                                                   РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУНСКИЙ РАЙОН

                                                                         ГЛАВА 

НОВОЧУНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Постановление

от   27декабря 2012  года  №79  

                                                                п.Новочунка                                             
Об утверждении административного

регламента по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций, аннулирование 

разрешений, выдача предписаний на демонтаж» 

В целях оптимизации муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование разрешений, выдача предписаний на демонтаж», оказываемой администрацией Новочунского муниципального образования, повышения качества предоставления муниципальной услуги и обеспечения открытости и доступности информации по их предоставлению, в соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст.ст.15,16 Федерального закона № 131-ФЗ от 60.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.ст. 6,32 Устава Новочунского  муниципального образования, постановлением главы Новочунского МО от 25.11.2011 г № 28 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Новочунского муниципального образования»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций».(прилагается)

2. Опубликовать данное Постановление в газете «Информационный вестник»

3. Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой

                                                                                                                                    Л.Е.Ларионова

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Главы Новочунского МО

№ 79 от 27.12.2012г

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование разрешений, выдача предписаний на демонтаж»

1.     Общие положения 

1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями (физическими и юридическими лицами) либо их уполномоченными представителями и Администрацией Новочунского муниципального образования, связанные с предоставлением Администрацией Новочунского муниципального образования муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Потребителями результатов предоставления муниципальной услуги могут являться граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, российские и иностранные юридические лица.

2.     Стандарт предоставления муниципальной услуги  

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Новочунского муниципального образования. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист администрации Новочунского муниципального образования 

2.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а) при личном обращении в администрацию;

б) по электронной почте, адрес электронной почты  ;

в) на информационных стендах, размещенных в администрации;

г) по телефону 8(39567)72-3-35; 72-2-72;

д) на официальном интернет-сайте администрации Новочунского муниципального образования:  

2.4. Адрес места нахождения Администрации: 665530, Иркутская область, Чунский район, п.Новочунка, ул.Толстого,15 . 

2.5. Должностные лица Администрации осуществляют прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком: 

Понедельник -Четверг – с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00; 

Пятница – с 9.00 до 13.00

2.6. При получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель осуществляет взаимодействие со следующими органами и организациями:

а) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области;

б) коммунальные службы Чунского района;

в) ОМВД России (с дислокацией в р.п.Чунский).  

2.7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование предписаний

б) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения   административных действий.

2.8.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца, исчисляемый со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.8.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 30 минут.

2.8.3. Максимальная продолжительность приема должностным лицом Администрации при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.8.4. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с момента его поступления в Администрацию.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Конституцией Российской Федерации;

б) Гражданским кодексом Российской Федерации;

в) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

г) Земельным кодексом Российской Федерации;

д) Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе";

е) Уставом Новочунского муниципального образования;

ж) иными правовыми актами.

2.10. При подаче заявления на установку рекламной конструкции заявитель  прилагает следующие документы:

2.10.1. Данные о заявителе:

- для физического лица - копия паспорта;

- для юридического лица – документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя, выписка из ЕГРЮЛ, выданная не ранее 1 месяца до обращения с заявлением на предоставление муниципальной услуги, учредительные документы, документ, подтверждающий полномочия представителя;

- для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, - документ, удостоверяющий личность заявителя, свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, выписка из ЕГРИП, выданная не ранее 1 месяца до обращения с заявлением.


2.10.2. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, в случае, если заявитель не является собственником недвижимого имущества.

2.10.3. Лист согласований со схемой привязки рекламной конструкции в масштабе М 1:500; М 1:2000 согласно приложению 3, в случае, если заявитель обязуется самостоятельно получить согласование в согласующих органах.

2.10.4. Фотомонтаж места установки рекламной конструкции.

2.10.5. Проект рекламной конструкции, выполненный в соответствии с действующим законодательством организацией, лицензированной на право осуществления деятельности по проектированию зданий и сооружений I и II уровней ответственности в соответствии с государственным стандартом в составе деятельности: архитектурно-строительные решения (архитектурная часть), конструктивные решения (фундаменты, несущие и ограждающие конструкции), в случае разработки проекта рекламной конструкции с подсветкой в составе деятельности: инженерное оборудование, сети и системы (электрооборудование, электроосвещение).

2.11. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

- представлен неполный пакет документов, предусмотренный п. 2.10. настоящего регламента;

- несоответствие хотя бы одного из документов, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- представителем заявителя не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть мотивировано и принято органом предоставления по следующим основаниям:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Новочунского муниципального образования;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании. 

2.13. Основания для принятия решения об аннулировании ранее выданного разрешения.

2.13.1. Решение об аннулировании ранее выданного разрешения органом предоставления принимается:

- в течение месяца со дня направления органу предоставления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- в течение месяца с момента направления органу предоставления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- в случае если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы.

2.13.2. При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции орган предоставления вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом или арбитражным судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляются за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Личный прием граждан осуществляется в помещениях администрации Веселовского муниципального образования, которые обеспечивают комфортное расположение граждан и должностных лиц, оборудованы столами и стульями, оснащены средствами связи, компьютерной системой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

2.14.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.14.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.14.4. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга,  предусматривается оборудование доступных мест хранения верхней одежды граждан, на территории здания Администрации Новочунского муниципального образования – доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.14.5. На территориях, прилегающих к зданиям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предусматриваются места для парковки автомобилей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.14.6. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- доступность информации о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги;

- территориальная, транспортная доступность органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги при личном приеме заявителей, а также с использованием телефонной связи;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.15.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- непревышение срока предоставления муниципальной услуги;

- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление муниципальной услуги.

2.16. Муниципальная услуга предоставляется для заявителей бесплатно.

3. Административные процедуры 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Подача заявителем или его уполномоченным представителем заявления на установку рекламной конструкции установленного образца (приложения 1, 2) с прилагаемым скомплектованным пакетом документов в орган предоставления. Поданные документы в течение двух рабочих дней рассматриваются Администрацией Новочунского муниципального образования для принятия решения о возможности установки рекламной конструкции.

В случае если поданное заявление на установку рекламной конструкции недоукомплектовано необходимыми документами, то данное заявление не рассматривается до момента представления доукомплектованного пакета документов;

3.1.2. В случае возможности установки рекламной конструкции орган предоставления проводит согласование установки рекламной конструкции в соответствующих согласующих органах.

Заявитель или его уполномоченный представитель вправе самостоятельно получить согласование в согласующих органах, о чем указывает в заявлении на установку рекламной конструкции. В данном случае орган предоставления выдает заявителю или его уполномоченному представителю лист согласований для прохождения такого согласования.

3.1.3. Заявитель или его уполномоченный представитель в течение 30 дней с момента получения листа согласований должен пройти согласование.

3.1.4. По результатам согласований орган предоставления готовит заключение о возможности установки рекламной конструкции, которое служит основанием для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения.

3.1.5. На основании заключения о возможности установки рекламной конструкции орган предоставления в течение двух месяцев со дня приема полностью скомплектованного пакета документов, направляет заявителю или его уполномоченному представителю почтовым отправлением решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения.

3.1.6. При получении решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции заявителю или его уполномоченному представителю необходимо оплатить государственную пошлину в размерах и порядке, установленном законодательством РФ о налогах и сборах за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

3.1.7. Результат оказания муниципальной услуги выдается заявителю или его уполномоченному представителю при предъявлении квитанции об оплате государственной пошлины.

3.2. Результатом оказания муниципальной услуги является выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Ответственность за исполнение муниципальной услуги возлагается на Главу Администрации Новочунского муниципального образования.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой администрации проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Иркутской области. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.3. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих 
5.1. В случае если заявитель не согласен с результатами рассмотрения заявления (либо бездействия уполномоченных лиц относительно его заявления), он вправе осуществлять защиту своих нарушенных прав, свобод или законных интересов во внесудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя главы администрации.

5.3. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 2 дней с момента поступления.

5.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения  обращения документов и материалов срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

                                                                                                                                            Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

  Заявление

 на предоставление муниципальной услуги (для юридических лиц)

Главе Новочунского муниципального образования




От ___________________________________________________

(для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма) _______________________________________

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серия ____________ № ___________________ от ________________________________

Юридический адрес:____________________________________

______________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: __________________________

______________________________________________________

ИНН/КПП ____________________________________________

ОГРН ________________________________________________

ОКВЭД _______________________________________________

Расчётный счёт ________________________________________

в ____________________________________________________

БИК _______________, кор/счёт __________________________

Телефон/факс__________________________________________

Электронная почта _____________________________________

Руководитель (для юридических лиц)______________________




______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Документ, подтверждающий действия полномочий руководителя 

______________________________________________________

  (протокол, приказ о назначении, срок действия полномочий)

Заявление

Просим выдать разрешение на установку рекламной конструкции.

	Характеристики рекламной конструкции                   

	Адрес размещения
	
	

	
	район 
	улица        

	
	
	

	
	дом  
	пересечение с +...  

	
	
	

	Вид рекламной конструкции                  
	

	Место установки                            
	

	Размеры рекламного поля (ширина/высота), м 
	

	Габаритные размеры (ширина/высота), м      
	

	Количество сторон рекламных полей          
	


Заявитель_______________________________________    


_____________

(должность, Ф.И.О. руководителя или его представителя)


                                     (подпись)

«____» ______________ 20____ г.






М. П.

Приложение 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

Заявление

на предоставление муниципальной услуги

 (для физических лиц)

Главе Новочунского муниципального образования




От ___________________________________________________

______________________________________________________

(для физических лиц – фамилия, имя, отчество полностью) 

Паспорт № ___________________________________________ выдан ________________________________________________

______________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: __________________________

______________________________________________________

ИНН _________________________________________________

Расчётный счёт ________________________________________

в ____________________________________________________

БИК _______________, кор/счёт __________________________

Телефон/факс__________________________________________

Электронная почта _____________________________________

Доверенность выдана ___________________________________

______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество человека, давшего доверенность)

Удостоверена _________________________________________

_____________________________________________________

Заявление

Просим выдать разрешение на установку рекламной конструкции.

	Характеристики рекламной конструкции                   

	Адрес размещения
	
	

	
	район 
	улица        

	
	
	

	
	дом  
	пересечение с +...  

	
	
	

	Вид рекламной конструкции                  
	

	Место установки                            
	

	Размеры рекламного поля (ширина/высота), м 
	

	Габаритные размеры (ширина/высота), м      
	

	Количество сторон рекламных полей          
	


Заявитель_______________________________________    


_____________

                     (фамилия, имя, отчество физического лица)


   
                   (подпись)

«____» ______________ 20___ г.






  
Приложение 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

Во исполнение требований ФЗ "О рекламе"

Лист согласований

для размещения рекламной конструкции

на территории Новочунского  муниципального образования

                                                  от "____" ________________ г.

___________________Рекламная конструкция__________________________

__________________________________________________________________

(заявитель)

__________________________________________________________________

(адрес, расположение)

Особые мнения членов комиссии:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Топографическая  съемка  в  масштабе  1:500 и 1:2000 с нанесением рекламной конструкции

ВЫВОДЫ:

предложенный вариант размещения рекламной  конструкции  считаем  возможным /невозможным/

Подписи членов комиссии:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

